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I.  Objetivo.

Sei\\ t4

Realizar en tiempo y forma las observaciones al presupuesto de egresos del Colegio.

Il. Alcance.

Las politicas, obligaciones y responsabilidades, descritas en este procedimiento, son“‘:'iéﬁﬁcables al
personal que preste sus servicios en el Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologlcos dei Estado de
Tabasco. g

lll. Glosario.

FP-01: Formato predeterminado en el SHP para reallzar la Just;flcauon de la adecuacidn
presupuestaria. / \ Y

FP-02: Formato predeterminado en el SHP para realizar la Sohatud de Recursos

FP-03: Formato predeterminado en el SHP para realizar |aJUS§tflcaGiOn de‘ia adecuacién presupuestal.

IV.  Normatividad Aplicable.

Marco Juridico Constitucional: ;
- Constitucién Politica De Los Es%édos mdo§ Mexlcanos
- Constitucidn Politica DeI Estad (Ylere Y SQberano De Tabasco.

Leyes Que Aplican.
- Ley General de ResponsabedadesAdmmmtratlvas
- Ley Federal de Tﬂmsparenaa y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
- Manual de, Normag P ”’”supuestarlas de la Administracién Publica, vigente.

Decretos:

= g Oec‘i‘eto (fe Creacmn Numero 0715 Publicado en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco,

i

. .

‘Convenios:

- Convenio de Coordinacién para la Creacién, Operacién y Apoyo Financiero del Colegio de
Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Tabasco.

Otros:
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Lineamientos de Operacién de la H. Junta Directiva del Colegio de Estudios Cientificos Y

Tecnoldgicos del Estado de Tabasco.
Contrato Colectivo de Trabajo Celebrado con el Sindicato de Trabajadores de la Educacién Media

Superior del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Tabasco.

V. Responsabilidades.
Es responsabilidad de la Direccion de Planeacion realizar las adecuaciones. preshpuestales

requeridas de acuerdo al comportamiento de las radicaciones de recursos por parte del Estado yla

Federacidn, asi como el comportamiento del gasto durante el ejercicio Flscal

VI.  Estructura Organizacional.

VI.1. DIRECCION DE PLANEACION.
VI.1.2 Departamento de Programacion y Presupuesto.
VI.1.3 Departamento de Planeacién y Estadisticas’

i
4
[ &

Departamento de Planeacidn y Estadistica

yll “Control de Documentos.
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VIll.  Politicas del Procedimiento.

- Se estard sujeto a lo establecido en el Manual de Normas Presupuestarias de la Administracién
Publica, vigente.

IX. Descripcion de procedimiento.

Octubre 2019

Programacion y Presupu

Direccién de Planeacion.
7 T

Procedimiento para las adecuaciones presupuestales ante la Secretaria de Finanzas (Ampliacién, reduccion,
transferencia) del CECyTE-TAB.

Direccion de
Planeacién
' segun sea el caso.
Elabora en el'Sistema de Hacienda Publica de la e http://haciendapublica.
e Finanzas los siguientes formatos: spf.tabasco.gob.mx
Depto. De i FP-03 Justificacién,
Programacion y e  FP-03 Justificacion, e FP-01 Solicitud de
Presupuesto “» e  FP-01Solicitud de Recursos Recursos
e  FP-02 Movimientos Presupuestales e FP-02 Movimientos
Presupuesta
Una vez Capturada la informacién en el Sistema | e http://haciendapublica.
Hacienda Publica los formatos FP-01, FP-02 vy spf.tabasco.gob.mx
3 FP-03, se espera la aprobacién de revisién y se | o FP-03 Justificacion,
:,Di_iveccfép;‘de imprime los formatos en cuatro tantos para que | ¢ FP-01 Solicitud de
»l?laneacuéw_ sean firmados por los Servidores Publicos Recursos
2 autorizados (Director General, Director de | ¢ FP-02 Movimientos
Planeacién y de quien elabora). Presupuestales
Elabora oficio de solicitud de adecuacién de | e Oficio de Solicitud de
recursos solicitados por el Director General del ampliacion ante la
) ) 4 CECyTE Tabasco, dirigido al Secretario de Secretaria de Planeacion
Dlrecué.n de Finanzas del Estado con atencién al Director y Finanzas del Estado.
Planeacién General de Programacién Presupuestaria de la
misma Secretaria de Planeacién y Finanzas del | e http://haciendapublica.s
Estado y se anexan los formatos debidamente pf.tabasco.gob.mx
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firmados por el Jefe del Departamento de
Programacion y Presupuesto, Director de
Planeacién vy Director general del CECyTE
Tabasco.

FP-03 Justificacion,
FP-01 Solicitud de
Recursos

FP-02 Movimientos
Presupuestales

Direccién de
Planeacion

Firmado el oficio con los anexos
correspondientes (Formatos FP-01, FP-02 y FP-03
se envia a la Secretaria de Finanzas para sello de
recibido

También se entrega copia de conocimiento a la
Secretaria de Contraloria.

Oficio de Solicitud de
ampliacidn ante la
Secretarfa'de Planeacion
y Flnanzas del Estado
Formato FP~03 .

-:'\"Jusnflcacson FP 01

\SOIICItud de Recursos y
FP- 02&Movim|entos
uestales.

Direccion de
Planeacidon

Después de entregada la solicitud de adecuacion
se espera el oficio de autorizacién del mlsmo,v
sellada por la Secretaria de Finanzas.’

Fin del procedimienta.

“Solicitud de Ampliacién.
‘Oficio de autorizacién

X. Anexos.

Archivos electrénicos de

Procedimiento.

Xl. Hoja de firmas.

table, de ‘cada uno de los formatos

presentes en este

LN
i,

‘Lic. Luis Enfique Alvarez Ruiz

Lic. Erika Villalpandq Sanchez

a Gomez Martinez

Emitio:

Reviso:

Autorizoé:

Pagina 6 de 6



