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I Objetivo.

Definir las politicas y el procedimiento a seguir para la utilizacién de los recursos asignados por concepto
de fondo revolvente a fin de que se cuente con efectivo para la erogaciéon de gastos menores de
caracter inmediato de articulos o servicios que por sus bajos importes no se justifique el someterlos a
alguno de los procedimientos de adquisiciones, lo que permitird atender de manera eficiefite. y eficaz a
los compromisos contraidos por este Colegio, asimismo para mantener un estricto control de Ios
mismos, vigilando que su ejercicio se apegue a la normatividad aplicable vigente. : 4

1. Alcance.

”man‘{‘i;ézl son aplicables al
personal que preste sus servicios en el Colegio de Estudlos Clentlflcos*’y‘ ecnologlcos del Estado de
Tabasco. . ]

Las politicas, obligaciones y responsabilidades, descritas en el’ pfé§enf

l. Glosario. &

Fondo revolvente: Es una cantidad de diher gﬁectlvo reembolsable, que sirve para cancelar
obligaciones no previsibles y urgentes, de valor‘réduadoy que no sean factibles de satisfacer mediante
la emision normal y programada de pagos \x\‘\:,

kN

IV.  Normatividad Aplicable."
Marco Juridico Constitucio h

- Constitgfé'ioh“%i?ol‘ifféa&é‘dos Estados Unidos Mexicanos.
- Cons,t__itu"’cién,/%liticé’*del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Leyes Que ApI|c3n

{ fﬁ Ley defiR(éﬁonsabllldades Administrativas
“). Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental.
Reglamentos:

- Manual de Normas y procedimientos del Gobierno del Estado de Tabasco.

Decretos:
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- Decreto de Creacién Numero 0715, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco,
Ndmero 5447, de fecha 19 de noviembre de 1994.

Convenios:

- Convenio de Coordinacién para la Creacién, Operacién y Apoyo Financiero del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Tabasco.

Otros:

- Lineamientos de Operacién de la H. Junta Directiva del Colegio de Estudaos Cientlflcos Y
Tecnoldgicos del Estado de Tabasco. ‘ -

- Contrato Colectivo de Trabajo Celebrado con el Sindicato de Trabajadores de Ia Educacnon Media
Superior del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos delwg\s_htadgnc‘je Tabasco.

V. Responsabilidades. \

Es responsabilidad del titular de esta area admmrstratlva ‘el.conocer y dar a conocer a todos los
participantes el contenido de este procedlmiento, ast’ como los riesgos que implican en caso de
omisién de algunas de las actlwdades\de”“cmta' 80 el contenido del mismo, como las posibles

A

consecuencias administrativas, econommas ’flSlC

VI.  Estructura Organizacion%;gk,,w{;"

1. DIRECCION DE PLANEACION&?T;» ;
1.1.1. Departamento de Programacion y Presupuesto.
1.1.2¢ Departameﬁto de Planeacién y Estadistica.

\.» o A

e o
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Direccidén de Planeacion

Departamento de Programacion y

Presupuesto Departamento de Planeacion y Estadistica

Vil. Control de Documentos.
F-DG-TD-03

K

CODIGO NOMBRE VERSION

DIRECCION VIGENCIA

Vill.  Politicas del Procedimiénto.

b

ECYTE-TAB.

Al inicio del ejercicio fiscal se recibird oficio de |e Oficio de autorizacién
1 autorizacion de la Direccién  General, monto para el fondo
autorizando el monto para el fondo revolvente, revolvente
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que corresponderd a la cantidad mensual que
las direcciones dispondran para el ejercicio del
mismo.

Revisa y canaliza de manera inmediata oficio de

Oficio de autorizacion

Direccién de solicitud al Departamento de programacién y monto para el fondo
Planeacion. presupuesto, para la elaboracién de la solicitud revolvente.
de fondo revolvente.
Departamento de ; € o,
P . Elabora fondo revolvente en el SIEN y lo envia U,
Programaciony 3 . . ., i s e Formato ‘de fondo
para firma a la Direccién de Planeacidn. .
Presupuesto. revolvente ;

e Formato defondo
revelvente firmado

Hoja de-envio y solicitud
j Ndé/fong&‘fevdvente

Firma formato de fondo revolvente y se genera
4 la hoja de envié para remitir a la direccién |e
Financiera

Direccion de
Planeacidn.

v

Fin del procedimiento.

X. Anexos.

XI.

Hoja de firmas.

x

IS, Lazaro La Q; Lic. Clara’Gémez Martinez
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