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Objetivo
Contar con un procedimiento organizado y confiable para la obtencién de recursos federales

en el drea de infraestructura y contribuir al buen desarrollo de los planteles educativos y de la
comunidad escolar.

Il. Alcance.

Este procedimiento es de observancia obligatoria para las direcciones admini§tr§fivas y
direcciones de plantel que de acuerdo a los lineamientos del programa de operacnon el
Fondo Concursable de Inversién en Infraestructura para la Educacién< Media. Superlor

(FCIIEMS), tengan alguna participacidon o injerencia en el buen desarrollo y apllcacmn »del
mencionado programa.

lll. Glosario.

CEPPEMS.: Comision Estatal para la Planeacién vy Programauén de Ia Educacién Media

Superior. U

Superlor ( \

ITIFE: Instituto Tabasquefio de la Infragestructura F|S|ca Educativa.

\

SEMS: Subsecretaria de Educacnén Medla &uperlor

SIPIEMS: Sistema de Informaué?\ del Programa de Infraestructura para Educacién Media
Superior. . .

UPEMS: Unidad AQ\R!antele;“‘éé Educacién Media Superior.

Iv. NormatMad@%ph&ble
'\/
/ Jurig#;co Constltuuonal
¥ Constituct&z Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
p Constlttimon Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

L N Leyes"Qﬂe Aplican.
A l;;e'y de Responsabilidades de Los Servidores Publicos.
- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica Gubernamental.
- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
- Ley de Planeacidn del Estado de Tabasco.
- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del Estado de Tabasco.
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Reglamentos:
Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Decretos: "
Decreto de Creacion Numero 0715, Publicado en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco,n
numero 5447, de fecha 19 de noviembre de 1994. :

Convenios: -
- Convenio de Coordinacién para la Creacidén, Operacion y Apoyo F|na
Estudios Cientificos Y Tecnoldgicos Del Estado De Tabasco. ‘

Otros: 4 ‘
Lineamientos De Operacion Del H. Junta Dlrectlva DeE CoIeg:ow De Estudios Cientificos Y
Tecnolégicos Del Estado De Tabasco. o ;

V. Responsabilidades. &
Es responsabilidad del titular de. -esta area adminfstratlva el conocer y dar a conocer a todos
los participantes el contenido ée esté«,procedlmlento asi como los riesgos que implican en
caso de omisién de algunaswde ias achwdades descritas en el contenido del mismo, como las
posibles consecuencias admlmstrativas economlcas o fisicas.

VI. Estructura,Qrgaﬁiié‘éiimal.

1. DIRECCI@N\QE Pf.AN ACION.
1. 1 1,Departamehto de Programacion y Presupuesto.
il 1,;\Dep?a%rtamento de Planeacién y Estadistica.
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i

Direccién de Planeacién

Departamento de Programacién y Presupuesto Departamento de Planeacién y Estadistica

Vil. Control de documentos.

" DIRECCION e . BRE | VERSION | VIGENCIA
Direccidn A
Geneneral

F-FG-TD-01

e
T N
Ll

VIIl.  Politicas del procedimiéﬁto. Q.

Medli upér%r) (FCIIEMS) e imprimirla. (Sitio web de la subsecretaria de educacién
--medfa uperlor (SEMS) www.sems.gob.mx).

= La E}lreccmn General del CECyTE debera solicitar mediante oficio al director técnico de

‘ "i«sgtangEMS la clave y contrasefia del personal técnico, que se designe como “Coordinador
' de Subsistema” (personal del departamento de Planeacion y Estadistica) en el portal del
Sistema de Informacidn del Programa de Infraestructura para Educacién Media Superior
(SIPIEMS), dicho oficio se enviara copia a la direccion de planeacién.
(http://www.piems.sems.gob.mx/).

- El Director Técnico de la SEMS para este programa, enviara mediante correo electrénico
a la persona que se designd como “coordinador de subsistema” la clave y contrasefia.
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- Los proyectos o propuestas se deberan presentar invariablemente en un periodo no
mayor a 20 dias habiles posteriores a la reunién.

- El Instituto Tabasquefio de la Infraestructura Fisica Educativa (ITIFE), deberd entregar el
paquete documental del proyecto presupuestado a directores de planteles.

- La Secretaria de Educacion del Estado (a través de la Subsecretaria de Educacién Media),
enviard a la SEMS el oficio de solicitud de autorizacion de las propuestas y comp'}"mi"i‘iso de
aportacién de recursos del estado y 2 originales del acta de la reunién de la CEPPEMS
para avalar los proyectos enviados. ‘

- La Coordinacién Sectorial de Planeacion y Administracién de la¢SEMS, can base en la
metodologia y criterios establecidos en la fase de evaluacién;:de acuerdo con la
disponibilidad presupuestal, elaborard la propuesta de asignacién 6‘e,; Ursos que den
preferencia tanto a los proyectos que provengan de entidddes federativas con mayor
rezago en materia de cobertura, como aquellos, que se focahcen en municipios,
demarcaciones o regiones que registren una eIevada demanda del servicio.

- La Direccién Técnica de la SEMS, a partir de Ia‘propuesta“ée a§|gnaC|on de recursos de la
Coordinacién Sectorial de Planeacién y Adn‘ﬂmstracién ‘determinard la asignacién final de
los recursos y su fallo sera mapelable

Coordinacidn Sectorial de Planeaeiénﬁy Admlmstrauon de la SEMS, Iniciara el proceso de
elaboracién y formalizacion de |os convéﬁm&**para la liberacion de los recursos del fondo, y
Publicara en la fecha provssta Ios re&ultados de la asignacién final de recursos por la
unidad de planteles de educauon m"edla ‘superior (UPEMS) y entidad federativa, en el sitio
www.sems.gob.mx, asitomo%or Ios demas medios que se estimen pertinentes.

Secretaria de: Educacion‘”det Estado, formalizard y remitira a la SEMS el convenio, junto con
el recibo de n‘{tmsti;aclon (documento comprobatorio donde se acredita la ministracién del
recurso en el eataéb através de las secretaria finanza, comprobante donde la SEMS ya
realizovel deposﬂe en cuenta bancaria de finanza), catdlogo de beneficiarios, el anexo de
, para que la SEMS prosiga el tramite respectivo.

E Sec t ria_de Planeacién y Finanzas del Estado, en aproximadamente 10 dias habiles,
depoé&tara a las instancias facultadas (ITIFE) con el fin de llevar a cabo las obras, quien
apllcara y ejercerd los recursos federales.

i

- ,/}}nstituto Tabasquefio de la Infraestructura Fisica Educativa (ITIFE), una vez que cuente con

“la autorizacién de los recursos, realizaran las licitaciones y contrataciones a que haya

lugar, conforme lo establecido en la normativa aplicable y desarrollaran el programa de
obra para cada proyecto autorizado.
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IX.  Descripcion del procedimiento.

Procedimiento para la obtencién de Recursos Federales en el Fondo Concursable de Inversién en

Departamento de
Planeacion y

Planeacién y Estadistica.

Infraestructura para la Educacion Media Superior (FCIIEMS) en el CECyTE-TAB.

convocatoria del FCIIEMS, informara. al

Una vez que se encuentra publicada la

Estadistica. ! titular de la direccién de planeacmn de‘
la publicacién de la misma. -\
Direccion de Informara por medio de uﬁf oficio™ ‘al ficio de inicio de proceso.
Planeacién. ) titular de la Direccion Generai eI |n|C|o”1
del proceso. ”‘ i
Direccion de La Direccion de e Oficio para celebrar Ia
Planeacion. mediante oﬁcro V orreo " electronlco reunion de trabajo.
oficial la con\rocatorla del FCIIEMS a los | ¢ Minuta de trabajo de la
dlrectonés' p‘i A ,teles, Y convocara a reunidén. F-FG-TD-01
3

formulacién de
infraestructura vy

FCIIEMS con >la
o prOpuestas de
equfpamtento

Directores de
Planteles.

Recnbda la propuesta o proyecto de

structura y equipamiento
aborado, se enviard mediante oficio al
organismo constructor en el estado,
instituto tabasquefio de la
infraestructura fisica educativa (ITIFE),
solicitando el presupuesto del proyecto,
previendo que sea en un plazo maximo
de 10 dias habiles.

Y se deberd dar aviso por correo

. electronico  inmediatamente a la
direccion general y direccion de
planeacion.

e Oficio de

solicitud
presupuesto.

e Correo electrénico de aviso
de entrega de propuesta al
ITIIFE, a la Direccién General
y Direccién de Planeacién.

Coordinador de

Con la clave de usuario y contrasefia que

http://www.piems.sems.gob

Subsistema. 5 le asigne la SEMS, deberd registrarse en .mx/
el portal del SIPIEMS. e Usuario y contrasefia.
Coordinador de Establecida la propuesta o proyecto de | e http://www.piems.sems.gob
Subsistema. 6 infraestructura y equipamiento, se .mx/

brindara en un periodo no mayor a 3 dias
hébiles, la asesoria a los directores de los

e Usuario y contraseia.
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planteles, quienes deberan registrarse en
el portal del SIPIEMS para obtener la
clave de usuario y contrasefia, que le
permite ingresar al sistema de captura,
de acuerdo a las disposiciones de la
SEMS.

Coordinador de Se envia de manera inmediata por oficio Oficio y/o correo
Subsistema. y/o correo electrénico los montos de los electrénico de los montos
y Directores proyectos al coordinador estatal de los proyectos al

de Planteles. designado para manejo de informacién coordinador estatal

ante la CEPPEMS, una vez recibido el designado.
proyecto presupuestado, realizan la http://www.piems.sems.gob
captura en el SIPIEMS. .mx
Proyecto presupuestado.
Coordinador de subsistema ingresara al Validacién de la informacién
SIPIEMS de manera inmediata, con la por coordinador de
finalidad de revisar y validar la Subsistema.
informacién que ingrese el director del Aviso de validacién al
7 plantel. coordinador estatal
designado.
En caso de no tener la informacidn
correcta en el SIPIEMS el coordinador de
subsistema, avisa de forma inmediata a
los directores de planteles para su
correccion y validacion.
Una vez validada la informacién en el
SIPIEMS por el coordinador de
subsistema, este avisa de forma
inmediata mediante correo electrénico,
debiendo conservar el registro de
manera impresa.
Director de Bt “director de plantel imprimirad el Propuesta impresa y
Plantel. proyecto debidamente firmado para debidamente firmada.
turnar 2 juegos en originales a la Archivo digital.
Direccion de Planeacién y el archivo
digital.
Direccién General | Enviardan a la SEMS la carpeta de los Carpeta de proyectos

y/o Dire,ééiéﬁua proyectos en original debidamente debidamente firmados.
Planeacion. firmados para ser revisados, validados y
P> Q@ autorizados, a fin de asignarles recursos

9 financieros, también enviardn copia a la
Y secretaria de educacion del estado; antes
rrrrr 4 de la fecha limite establecida por la
SEMS.
Direccion General Entregada la propuesta o proyecto de Correo electrénico de aviso

y/o Direccion de infraestructura y equipamiento de entrega de propuesta al

Planeacién. 10 elaborada por los directores de planteles ITIIFE, a la direccién general
al ITIFE, de manera inmediata solicitaran y/o direccidn de planeacién.
mediante oficio a la subsecretaria de Oficio de solicitud de
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educaciéon media superior en el estado o concurrencia.
la instancia correspondiente, los recursos
financieros para la aportacion estatal de
concurrencia, y obtener el oficio del
estado que indique el compromiso
anterior.

Direccion General
y/o Direccidn de
Planeacidn.

11

Entregada la propuesta o proyecto de | ¢ Correo electrénico de aviso
infraestructura y equipamiento de entregad propuesta al
elaborada por los directores de planteles ITIFE, a la direccaén general
al ITIFE, de manera inmediata solicitaran y/o dlreccwn de planeacson
mediante oficio a la secretaria de |e of;cio dew solicuud a la
educaciéon del estado, la informacidn secretarla de educaaon del
respectiva de estadisticas necesarias
para complementar el proyecto.

Director de
Planteles.

12

En el caso de que el monto asignado_sea | o ‘Formatosicorregidos.
menor al solicitado, la UPEMS deb‘éké A ¢

enviar a la SEMS en un plazo ne: ‘mayor
5 dias habiles posteriores a la publlcaéién
de los resultados, el proyecto aprobado

Direccion de
Planeacion.

13

ajustado al monto asi ,_ado»
Dard seguimiento .de avan
junto con el Instftuto Taba ueﬁb de la
Infraestructurefiﬁsma Educat’fﬁ?a (ITIFE) de
acuerdo a Ias xnormatwas establecidas;
con la fmahda\ de que las metas sean
cumpllda" cdi*de a !as necesidades de la
mstﬁ:ueion )

Fin dei Pprocedimiento.

X. Anexos.

Archivos electrénicos

procedimiento. ..

Xl.

.
de manera editable de cada uno de los formatos presentes en este

M.C. Norm h Alamilla Lépez Lic. Clara'Gémez Martinez

Revisé: Autorizo:
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