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UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL
VALOR PLAZOS DE
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1C.2. Circulares Area de X 2 5
recibidos comunicacién y
c LEGISLACION 1co Circulares Difusién cultural Circulares
1C.2.2 Circulares
enviados
8C.I171 Area de Oficios, X 2 5 7
TECNOLOGIAS Administracién y Correspondencia comunicacién y Memorandumsy
8C Y SERVICIOS 8C.17 Servicios de recibida Difusién cultural Correspondencia
DE LA ) Correspondencia en general. 1
INFORMACIO 8C172 |
N Correspondencia J
enviada /
eyl
Area de Oficios y planes
25 DIFUSION 252 Formacion Artistica comunicacién y relacionados con 2 5 7
CULTURAL Difusién cultural la preparacion y
entrenamiento de
los alumnos que
participaran en
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los concursos de
actividades
artisticas.
Oficios, Planes y
DIFUSION 253 Difusién cultural Area de Reportes sobre | X 2 5 7
25 CULTURAL y artistica comunicacion y Difusién de
Difusiéon cultural Actividades
Culturalesy
Artisticas,
Participacién en
Concursos y
Resultados.
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DIRECCION DE VINCULACION

VALOR 3 PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO | NOMBREDE | CODIGO | NOMBRE DELAS SUBSERIES ~ UNIDAD TIPOLOGIA Q > r
DE LA LA DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = 171} g '6" o
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DOCUMENTAL E |3 S e e e S
@ i} = g IZ o
z | 4 < ou [=
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1C.9.1 Circulares Despacho de la Circulares X 2 5 7
recibidos Direccion de
| LEGISLACION €9 Circulares Vinculacion
1C.2.2 Circulares
enviados
1c 1C10 Instrumentos 1C.10.1 Convenios de Direccion de Convenios de X 2 5 7
LEGISLACION Juridicos Educacién Dual Vinculacién Educacién DUAL
Consensuales y Convenios de
1C.10.2 Convenios de Colaboracién.
Colaboracién.
8C.17.1 Despacho de la Oficios, X 2 5 T?
TECNOLOGIAS Administracién y Correspondencia Direccién de Memordndums y ]
8C Y SERVICIOS 8C17 Servicios de recibida Vinculacion Correspondencia |
DE LA Caorrespondencia en general.
INFORMACIO 8C17.2
N Correspondencia
enviada
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25

DIFUSION
CULTURAL

251

Eventos culturales

Direccion de
Vinculacion

Oficios, Reportes y X 2 5 7
resultados de la
participacién en el
Festival Nacional
de Arte y Cultura
de los CECYTES,
Festival Estatal de
Arte y cultura
Inter-CECYTE,
Encuentro
Nacional de
Interculturalidad
de los CECYTE

28

DIFUSION
CULTURAL

254

Eventos Deportivos

Direccion de
Vinculacion

Oficios, informes y
resultados de X 2 5 7
entrenamientos
en actividades
deportivas,
Reporte de
participacién en
CONCUrsos
deportivos
nacionales y
estatales.

35

VINCULACION

351

Seguimiento de
egresados

Direccién de
Vinculacién

Oficios, Reportes y X 2 5 7
Encuestas de
Egresados.

3S

VINCULACION

252

Servicio social y
practica profesional

Direccion de
Vinculacién

Informesy
reportes de X 2 5 7
control
bimestralesy )
finales de servicio
social, practicas =
profesional y
calendarios.
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Oficios, Reportes
3S 353 Creatividad e Direccion de con fotografias y X 7 5 7
Innovacion Vinculacion Evidencias
VINCULACION Tecnologica
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DIRECCION GENERAL

VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
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_ . . | . S FAE woO
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- | & = x Y
= Z | g Z
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1C.9.1 Circulares X 2 5 T
recibidos Despacho de la
1C LEGISLACION ce Circulares Direccion General Circulares
1C.9.2 Circulares
enviados
8C17.1 Oficios, X 2 5 7
TECNOLOGIAS Administracién y Correspondencia Despacho de la Memorandums y
8c Y SERVICIOS 8C.17 | Servicios de recibida Direccion General Correspondencia
DE LA Correspondencia en general.
INFORMACIO 8C17.2
N Correspondencia
enviada
Escritos
CONTROLY 10C.10 Peticiones, formulados por el X 2 5 7
10C AUDITORIA sugerencias y Direccidn General personal de
DE recomendacicnes CECYTE. {
ACTIVIDADES /P
PUBLICAS
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DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR
VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO NOMBREDE | CODIGO | NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA _g g z
DE LA LA DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = 2] g g 3]
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE S Slo =5 s 2
3 DOCUMENTAL E |3 4123 % | £
z |4 2| 58 | 38| 82
= E|l k- O
= Z | g 5 Zz
(a) o] Q
< (3} Q
1C.9. Circulares X 2 5 7
recibidos Despacho del
1c LEGISLACION 1cse Circulares Departamentode | Circulares
1€.9.2 Circulares Control Escolar
enviados
8C.I71 Despacho del Oficios, X 2 5 7
TECNOLOGIAS Administracion y Correspondencia Departamento de Memorandums y
8C Y SERVICIOS 8C17 Servicios de recibida Control Escolar Correspondencia
DE LA Correspondencia en general.
INFORMACIO 8C17.2
N Correspondencia
enviada
CONTROLY
10C AUDITORIA 10C7 Participantes en Departamento de Actas ordinarias 2 5
DE comités control Escolar del comité de
ACTIVIDADES mejora
PUBLICAS regulatoria
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DIRECCION FINANCIERA

VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO | NOMBREDE | CODIGO | NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA - S8, |88
DE LA LA DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL "m" o a‘ Fﬂ ok (o) E &l
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE Z3 G |23 | 21 E
DOCUMENTAL SF 4 E1gs | 521 B
: (o o| xF x o
< 0| < < O
1C.9.1 Circulares X 2 5 7
recibidos
1c LEGISLACION co Circulares Despacho de la Circulares
1C.8.2 Circulares Direccion
enviados Financiera
8CI7.1 Despacho de la Oficios, X 2 5 7
TECNOLOGIAS Administracién y Correspondencia Direccién Memorandums y
8C Y SERVICIOS 8C.17 Servicios de recibida Financiera Correspondencia
DE LA Correspondencia en general.
INFORMACIO 8CI17.2
N Correspendencia
enviada
CONTROLY Circulares, oficios,
10C AUDITORIA 10C3 Auditoria Despacho de la contratos, X 2 12 14
DE Direccion licitacicnes,
ACTIVIDADES Financiera estados
PUBLICAS financieros,
conveniosy ‘
normatividad en D
general /
relacionado con =
auditorias #‘
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CONTROLY
10C AUDITORIA 10C.7 Participantes en Despacho de la Actas del COCODI X 2 5 7
DE comités Direccién y Actas del
ACTIVIDADES Financiera Comité de Etica.
PUBLICAS
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO NOMBRE DE CODIGO NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA g s %
DE LA LA DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = 1] ‘6‘ = 'a' o
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE é = -ﬁ“} oE o é =
DOCUMENTAL E | & R S =
O (B 21z | T2 (o]
Z | 4 2l o T
s 2l cF |22
) o <0
< (3) (3}
RECURSOS
5C FINANCIEROS 5Ca7 Registro y control Departamento de Pélizas de egresos X 2 5 7
de pdlizas de Recursos
egresos Financieros
RECURSOS
5C FINANCIEROS | 5CI18 Registro y control Departamento de Pdlizas de X 2 5 7
de pélizas de Recursos ingresos
ingresos Financieros
RECURSOS Departamento de
5C FINANCIEROS | 5C19 Paélizas de Diario Recursos Pdlizas de Diario X 2 5 7
Financieros
RECURSOS
SE FINANCIEROS | 5C24 Estados financieros Departamento de X 2 ) 7
Recursos Estados
Financieros Financieros
8C171
Correspondencia Oficios, X 2 5 7
TECNOLOGIAS Administraciony recibida Memorandums y « s
8C Y SERVICIOS 8C17 Servicios de Departamento de Correspondencia ‘,",
DE LA Correspondencia 8C17.2 Recursos en general. )
INFORMACIO Correspondencia Financieros — }
N enviada T

Ric Mezcalapa 106-C, Casa Blanca Tra. secc,, C.P. BB06C, Centro, Tabasco.

Tel: 993 358 0810. ext. 2032

archivo.general@icecytabedu.my

www.cecytabedu.mx




@l
TABASCOS

GOBIERNO DEL PUEBLO '_-_“

5 ]
=
=

Colegio de Estudios Cientificos y
Tecnologicos del Estado de Tabasco

Organismo Descentralizado

’/}

SECRETARIA DE EDUCACION

‘B, cecyTE
EDUCACION & £

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO NOMBRE DE CODIGO NOMBRE DE LAS  SUBSERIES UNIDAD TIPOI__OGI'A g g 5
DE LA LA DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE | DOCUMENTAL = e s
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE é’ =] -‘m’:. oE | o & =
DOCUMENTAL =g BElesisalis il L
(] b m| T g Tz o
=z = <| O ouw 1=
= = < < =
o o (o]
< Q (&)
1C.9.1 Circulares X 2 LS 7
recibidos Despacho del
1C LEGISLACION 1C8 Circulares departamento de Circulares
1C.9.2 Circulares recursos materiales
enviados
LEGISLACION 1C.10 Instrumentos 1€.10.1 Contratos Area de Contratos, X 2 5 7
1c juridicos Adquisiciones
consensuales
6C.17.1 Direccion
RECURSOS Inventario fisicoy General Financiero X 2 10 12
6C MATERIALES Y | 6C17 control de bienes
OBRA muebles 6C.17.2 Direccion Area de activo fijo
PUBLICA General no de bienes muebles Resguardos
Financiero e inmuebles
6C.17.3 planteles
financieros =l
6C.17.4 Planteles no |
financieros
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RECURSOS
MATERIALES Y | 6C.21 Control de calidad Inventario 2 5 7
6C OBRA de bienes e Area de Almacén mensual fisico de
PUBLICA insumos almacén.
RECURSOS
MATERIALES Y Comités y Area de Actas de 2 5 Z
6C OBRA 6C23 subcomités de Adquisiciones instalacion del
PUBLICA adquisiciones, comitéy
arrendamientos y subcomité de
servicios compras
SERVICIOS
& GENERALES 7CI13 Control del parque Area de control de Documentos 2 5 7
vehicular vehiculos relacionados con
mantenimientos
preventivos y
correctivos al
pargue vehicular
SERVICIOS Area de Control de
7C GENERALES 7C14 Vales de vehiculos Bitécoras de 2 5 7
combustibles combustibles
Departamento de Actividades
SERVICIOS TC6 Proteccién Civil Planeacién y desarrolladas de 2 5 7
7C GENERALES Estadistica proteccién civil
8C.I7.1 Despacho del Oficios, 2 5 7
TECNOLOGIAS Administraciony Correspondencia departamento de Memorandumsy
8C Y SERVICIOS 8Ca7 Servicios de recibida recursos materiales | Correspondencia
DE LA Correspondencia en general.
INFORMACIO 8C.17.2
N Correspondencia
enviada
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

VALOR PLAZOS DE'
DOCUMENTAL CONSERVACION
é = =
CODIGO | NOMBRE DE | CODIG NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA 2 é i w®
DELA LA O DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DOCUMENTAL E % E o ;._u- o ‘&‘ i
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES DE LA SERIE = < = g = g E ﬁ
DOCUMENTAL o | g ¥ |Tz| o
4 -] < O o0 w -
s ElfeE Y
= Z | g < Z
[a] [®] (o]
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1C.9.1 Circulares X 2 5 7
) recibidos
1C LEGISLACION 1ce Circulares Despacho del Circulares
1C.9.2 Circulares Departamento de
enviados Recursos Humanos
RECURSOS
4C HUMANOS 4C3 Expedientes Unicos Departamento de Expedientes de X 2 8 10
de personal Recursos Humanos | personal dados de
Baja.
RECURSOS 4C.5.1 Quincena 011ra
4C HUMANOS 4C5 Néminas de pago Area de Némina X 2 10 12
Enero -
del personal Recibos de
4C.5.2 Quincena 02 Némina
2da Enero
4C53 Quincena 03 r}
Tra Febrero ‘
4C.5.4 Quincena 04 a
/]
2da Febrero
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4C.5.5 Quincena 05
Tra Marzo

4C.5.6 Quincena 06
2da Marzo

4C.5.7 Quincena 07
Tra Abril

4C.5.8 Quincena 08
2da Abril

4C.5.8 Quincena 09
Tra Mayo

4C.510 Quincena 10
2da Mayo

4C.511 Quincena 1l 1ra
Junio

4C.512 Quincena 12
2da Junio

4C.513 Quincena 13
Tra Julio

4C.514 Quincena 14
2da Julio

4C.5.15 Quincena 15
Tra Agosto

4C.516 Quincena 16
2da Agosto

4C.517 Quincena 17

1ra Septiembre

Rio Mezcalapa 106-C, Casa Blanca Tra. secc., C.P. 86060, Centro, Tabasco.

Tel: 993 358 0810, ext. 2032
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4C.518 Quincena 18
2da Septiembre
4C.519 Quincenz 19
Tra Octubre

4C.520 Quincena 20
2da Octubre

4C.521 Quincena 21
Tra Noviembre
4C.522 Quincena 22
2da Noviembre
4C.5.23 Quincena 23
Tra Diciembre
4C.524 Quincena 24
2da Diciembre
4C.525 Lista de Raya
por Honorarios
4C.5.26 Prestaciones
Socicecondmicas
4C.527 Bono Ayuda
para Servicios
4C.5.28 Bono Ayuda
para Uniformes
4C.5.29 Bono Dia del
Maestro

4C.530 Bono Apoyo y

Asistencia a la

ol

Educacién y Estimulo
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4C.531 Bono Ayuda e
Inicio Escolar

4C.5.32 Bono Canasta
Alimenticia

4C.533 Prima
Vacacional diciembre
4C.534 Bono
Vigilantes

4C.5.35 Bono
Navidefio

4C.536 Prima
Vacacional Abril
4C.537 Estimulo por
Puntualidad y
Asistencia

4C.538 Diasde
Descanso Obligatorio
4C539 Ajuste al
Calendario

4C5.40 Apoyoa la
Superacion
Académica

4C.5.41 Aguinaldo
4C5.42

Compensacion

Extraordinaria

Rio Mezcalapa 105-C, Casa Blanca Ira. secc, C.P. 86060, Centro, Tabasco. Tel.: 993 358 0810, ext. 2032 archivogeneral@cecytab.edu.mx www.cecylab.edu.mx
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4C5.43
Compensacion fin de
aho

4C.5.44 Retroactivo
de Sueldo

4C.5.45 Retroactivo
por Nivelacién Salarial
4C.5.46 Bajas

4C.5.47 Retroactivo
compensacién fin de
afo

4C.5.48 2da Parte de
Aguinaldo

4C.5.49 Dias
econdémicos no
disfrutados y
estimulos por
puntualidad y
asistencia

4C.5.50 Pagos

Extraordinarios.

RECURSOS 4C.8.]1 Rol de Reporte de
HUMANOS vigilantes DG . incidencias de los X 2 5 7
4C Control de g Area de Incidencias | 21 planteles,
4C8 Asistencia 4C.8.2 Licencia justificantes, )
oo tarjetas )
Médica DG informativas, )‘
4C.83 Constancia bitdcoras de 7
Mgalicaiie incidencia, QL—

Rio Mezcalapa 1056-C, Casa Blanca lra. secc, C.P. 86060, Centro. Tabasco. Tel: 993 358 0810, ext. 2032 archivogeneral@cecytabedu.mx www.cecylabedu.mx
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4C.8.4 Permiso docentes
Econdmico DG destacadas
4C.8.5 Comision
Oficial DG

4C.8.6 Constancia de
Escuela DG

4¢.8.7 Permiso
Sindical DG

4C.8.8 Justificantes
DG

4C.89 Rolde
vigilantes Planteles
4C.8.0 Licencia
Médica Planteles
4C.811 Constancia
Medica Planteles
4C.812 Permiso
Econdmico Planteles
4C.813 Comisién
Oficial Planteles
4C.814 Constancia de
Escuela Planteles
4¢.8.15 Permisc
Sindical Planteles
4C.8.16 Justificantes S

Planteles ,7""-'
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RECURSOS
HUMANOS 4CJ0 Descuentos Departamento de Relacion de faltas X 2 5 7
4C Recursos Humanos | y oficios para
descuentos.
RECURSOS
HUMANOS 4CN Estimulos y 4C11.] Guarderia Departamento de Solicitud de la X 2 5 7
4C Recompensas Recursos Humanos | prestacion
4C11.2 Pago de guarderia, lentes y
Lentes becas estudios de
postgrados.
4CT1.3 Becade
estudios de
Postgrado
4C1.4 Pagode
maestria
8C17.1 X 2 5 7
TECNOLOGIAS Administracion y Correspondencia Despacho del Oficios,
8C Y SERVICIOS 8C17 Servicios de recibida Departamento de Memorandumsy
DE LA . Correspondencia Recursos Humanos | Correspondencia
INFCRMACIO 8CI17.2 en general.
N Correspondencia
enviada

Ric Mezcalapa 106-C, Casa Blanca Yra. secc, C.P. 86060, Centro, Tabasco.
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UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

VALOR PLAZOS DE_
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO NOMBRE DE | CODIGO NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA g 6 5
DE LA LA : DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = 72} .E g o
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE g = -% o E o § |
: DOCUMENTAL =i = >ess Bl Pl e
)] m] ¥ -
L w I << E: (o]
Z =l 4| ux ou =
= = o = x O
= Z | g g =
[a) (o] o]
< (5] (&}
1C.91 Circulares X 2 5 7
) recibidos Despacho de la
1c LEGISLACION 1C9 Circulares Unidad de Asuntos Circulares
1C.9.2 Circulares Juridicos
enviados
LEGISLACION 1C10 Instrumentos 1C.10.1 Contratos Unidad de Asuntos Contratos, X 2 5 7
1C juridicos Juridicos convenios y
consensuales 1C.10.2 Convenios convocatorias
1C.10.3 Convocatorias
2C ASUNTOS 2¢.9 Juicios de la 2C.9.1 Juicio penal Denuncias X 2 10 12
JURIDICOS Dependencia Unidad de Asuntos | penales,
2C.9.2 Juicio Juridicos demandas civiles
contencioso y contencioso )
administrativo administrativo.
N~
2C.9.3 Juicio Civil a
2C9.4 Juicio laboral

Ric Mezcalapa 106-C, Casa Blanca 1ra. secc., C.P. 86060, Centro, Tabasco. Tel.: 993 358 0810, ext. 2032 archivo.general@cecytab.edu.mx www.cecytab.edu,mx
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2695
Procedimientos
Laborales
administrativos
2C ASUNTOS 2C10 Amparos Unidad de Asuntos | Juicios de Amparo 2 10 12
JURIDICOS Juridicos
ASUNTCS Inconformidades y Unidad de Asuntos Procedimientos 2 10 12
2C JURIDICOS 2C16 peticiones Juridicos administrativos
laborales.
ASUNTOS
JURIDICOS Unidad de Asuntos | Quejas de 2 10 12
2C 2CI18 Derechos Humanos Juridicos derechos
humanos
RECURSOS
MATERIALES Y Inventario fisico y Unidad de Asuntos Escritura publica 2 23 25
6eC OBRA 6C.I18 control de bienes Juridicos de los planteles.
PUBLICA inmuebles
8CI7. Cficios, 2 5 7
TECNOLOGIAS Administracién y Correspondencia Despacho de la Memorandums y
ac Y SERVICIOS 8C17 Servicios de recibida Unidad de Asuntos Correspondencia
DE LA Correspondencia Juridicos en general.
INFORMACIO 8C17.2
N Correspondencia
enviada

Ric Mezcalapa 106-C, Casa Blanca Ira. secc., C.P. 86060, Centro, Tabasco.
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DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL | CONSERVACION
CODIGO | NOMBRE DE | CODIG | NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA g é 0 & -§'
DE Le LA : O DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DOCUMENTAL E = E o E o 2 =
SECCION | SECCION SERIE | DOCUMENTALES DE LA SERIE g | 3 w95 |82 =
DOCUMENTAL o | g ol ¥ [Ez| o
Z = 4|l o o =
= = & - 9
= Z| g g2
(a) O (o]
< (3] (3]
1C.9.1 Circulares Despacho del X 2 S 7
: recibidos departamento de
1C LEGISLACION 1ce Circulares tecnologias de la Circulares
1C.9.2 Circulares informacion
enviados
TECNOLOGIAS
Y SERVICIOS Programasy Reportes de los X 2 5 7
8C KEFEARMACIO 8C.8 proyectos sobre Departamento de | trabajos
N informatica tecnologiasde la | informéticos
informacién realizados en
Direccion
General y
planteles
Despacho del
BEI7ZA departamento de | Oficios, X 2 5 7
TECNOLOGIAS Administraciény | Correspondencia tecnologiasde la | Memorandums
8C s 8C17 | Servicios de recibida informacién y .
INFORMACIO Correspondencia Correspondenci -
N 8C17.2 a en general.
Correspondencia J"—'
enviada
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UNIDAD DE TRANSPARENCIA
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>

VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO | NOMBREDELA | CODIG | NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA 9 S z
DE LA SECCION O DE SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE | DOCUMENTAL E e |00
SECCION LA DOCUMENTALES LA SERIE = 3 5l ok | o8 3
SERIE DOCUMENTAL 5 | o 2|22 | 25| &
z |3 <| 5z |5 2
- DIEF |22
8 0= <0
< (5} Q
Circulares
1C.2.1 Circulares X 2 5 7
recibidos Unidad de
1c LEGISLACION 1co Circulares Transparencia
1C.9.2 Circulares
enviados
Oficios,
8C17. Unidad de Memorandums y X 2 5 7
TECNOLOGIAS Y Administracién y Correspondencia Transparencia Correspondencia
ac SERVICIOS DE 8Ca17 Servicios de recibida en general.
LA Correspondencia
INFORMACION 8C17.2
Correspondencia
enviada
TRANSPARENCI Expedientes de
AY ACCESO Comité de Unidad de Actas de Comité X 2
12C ALA 12C5 Transparencia Transparencia de Transparencia.
INFORMACION

Rio Mezcalapa 106-C, Casa Blanca 1ra, secc., C.P. 86060, Centro, Tabasco.

Tel.: 993 3258 0810, ext. 2032

archivo.general@cecytab.edu.mi
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TRANSPARENCI Expedientes de
12C AY ACCESO 12Ce6 Solicitudes de Unidad de solicitudes de
A LA Accesoa la Transparencia Accesca la
INFORMACION Informacion Informacion.
TRANSPARENCI indice de
AY ACCESO 12C.8 Clasificaciéon de la Unidad de expedientes de
12C ALA informacion Transparencia informacion
INFORMACION reservada reservada o
confidencial.
Rio Mezcalapa 106-C, Casa Blanca Tra. secc, C.P. 86060, Centra. Tabasco, Tel: 993 358 G810, ext. 2032 archivogeneral@cecytab.edu.msx wwwacecytabedumx
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DIRECCION ACADEMICA

VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVAC_IGN
CODIGO NOMBRE DE CODIGO NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA g 5 g
DE LA LA DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = (2} ‘6‘ "‘ﬂ‘ o
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE g =] ;"5 o = o E =1
e DOCUMENTAL E | g LSS SElR £
= ] o]z g Iz (o)
Z | < gl o ou =
S x a9
= Z| g < Z
(=) (o} (o]
< o (3]
X 2 5 7
1C LEGISLACION cs8 Acuerdos Generales Direccion Actas de
Académica Academia Locales
y Estatales.
X g 5 7
jle 1C9 1C.9.1 Circulares :
LEGISLACION Circulares recibidos Despacho de la Circulares
Direccion
1C.9.2 Circulares Académica
enviados
VINCULACION Becas de educacién Direccién Oficios de Becas X 2 5 7
3S 3S.4 basica Académica del Bienestar
Benito Judrez
RECURSOS X 2 23 25
4C HUMANOS 4C3 Expediente Unico 4C.3] Carga horaria Direccion Carga horaria,
de personal Académica ficha de
4C.32 Fichasde asignacién, oficios
asignacion de presentacion y
plantilla de ]
personal docente
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RECURSOQOS X 2 5 7
4C HUMANOS 4C22 Capacitacidn Direccion Documentos
continua y Académica relacionados con
desarrollo capacitacion
profesional del docente

personal de areas
administrativas

Convocatoria, X 2 5 7
RECURSOS Servicio Profesional perfiles
4C HUMANOS 4C.28 de carrera 5 profesiogréfico,
Direccién fichas de registro,
Académica fichas de

participacion,
listado  nominal
ordenado de
resultados,
protocolo del
evento publicoy
asignacién de
plazas, actas
circunstanciadas,
fe de hechos

8C17.1 X 2 5 7
8C TECNOLOGIAS 8C7 Administracién y Correspondencia Despacho de Oficios,
Y SERVICIOS Servicios de recibida Direccién Memorandums,
DE LA Correspondencia Académica Correspondencia
INFORMACIO 8C172 en general
N Correspondencia
enviada
Administracion y X 2 5 7
8C TECNOLOGIAS 8C18 Servicios de Direccion Circulo de
Y SERVICIOS Bibliotecas Académica lecturas
DE LA
INFORMACIO
N
Administracién y 8C.12.1 Fomento a la Fomentoa la X 2 5 7
8C TECNOLOGIAS 8C.19 Servicios de otros lectura Direccién lectura
Y SERVICIOS Académica Estadisticas de D

Rio Mezcalapa 106-C, Casa Blanca Ira. secc,, C.P. 86060, Centro. Tabasco. Tel.: 993 358 0810, ext. 2032 archivo.general@cecytab.edu.mx www.cccytab‘edu.rr‘;
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DE LA Centros 8C.19.2 Estadistica de bibliotecas
INFORMACIO Documentales bibliotecas
N
8C.19.3 Feria de
proyectos
académicos
multidisciplinarios
FEPAM
nc PLANEACION, nc.4 Programasy 11C.4.2 Plan de mejora | Direccién Plan de mejora X 2 5 7
INFORMACIG proyectos de continua Académica continua
N, informacién y
EVALUACION evaluacion
Y POLITICAS
DOCENCIA Oficios e Informes X 2 5 7
Cobertura, calidad y sobre Indicadores
1s 1.1 oferta educativa de Cobertura
pertinente Direccion Educativa por
Académica plantel y zona,
indices de calidad
por plantel e
indice de carreras
Yy materias por
plantel y area que
cubren.
DCCENCIA Planes y Oficios X 2 5 7
1S 152 Innovacién Direccién sobre acciones de
educativa Académica Innovacién en los
planteles.
DOCENCIA X 2 5 74
1S 183 Planes y programas Planesy
académicos Direccion Programas
Académica académicos.
1S DOCENCIA 1S.4 Competencias Oficios y Planes X 2 5 7
docentes Direccion de Perfiles de
Académica ingreso, D
permanencia y

Rio Mezcalapa 106-C,

Casa Blanca Tra. secc., C.P. 86060, Centro. Tabasco.

Tel: 993 358 0810, ext. 2032
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competencias

docentes.
DOCENCIA Planes y Reportes X 2 5 7
1S 1S5 Formacion de Direccién de seguimiento
estudiantes Académica de alumnos,
niveles de

aprovechamiento
de estudiantes
por grupos y

generaciones.
DOCENCIA Planes, X 2 5 7
1S 156 Profesionalizacion Direccicn programasy
docente Académica oficios para

profesionalizar la
plantilla docente.

DOCENCIA Planes, reportes X 2 5 7
s 187 Atencién a la Direccién sobre demanda
demanda en oferta Académica de educacion,
educativa niveles educativos
por municipio y
documentos §

relacionados con
la demanda de

planteles y
carreras técnicas
propuestas segun
la zona.
DOCENCIA 15.8.1 Planeaciones Oficios sobre X 2 5 7
didacticas planeaciones
1S 1.8 Desarrollo Genéricas Basicas,
académico 18.8.2 Rutas Direccion Rutas Didacticas
Didacticas y plan de Académica Acompafamiento
clase académico al
docente y
1583 planeaciones/dia
Acompafamiento de campo
Académico al profesional.
docente Planeaciones
genéricas basicas /P
Rutas didacticas

Rio Mezcalapa 106-C, Casa Blanca Ira. secc,, C.P. 86060, Centro, Tabasco. Tel: 993 358 0810, ext. 2032 archivo.general@cecytabedumy wwiw.cecytab.edu.my
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Acompanamiento
académico al

docente.
DOCENCIA Reconoccimiento a 2 5 7
1s 159 la labor docente 4C.11.1 Beca Comisién Becas Comisiény
Direccidén Préactica
4CI1.2 Préactica Académica Educativa
Educativa
DOCENCIA convocatoria, 2. 5 7
1s 1510 Evaluaciones y fichas de registro,
promociones Direccién fichas de
Académica participacion, hoja
de resultados,
acta
circunstanciada
de hechos y sus
anexoes
1s DOCENCIA 1sm Crientacién 1S11.1 Informes Direccion Informes de 2 5 7
educativa parciales de trabajo Académica trabajo social,
social Informes de
orientacién
1511.2 Informes educativa,
parciales de Informes parciales
QOrientacion de Tutorias,
Educativa Informes parciales

1511.3 Inferme
parciales de tutorias

18114 Informes
parciales de
construye T

1S11.5 Horas de apoyo
a la docencia y
fortalecimiento
académico

1S.11.6 Atencidén
psicolégica y

de Construye T,
Proyectos
académicos para
asignacion en
horas de apoyo a
la docencia y
fortalecimiento
académico.

D
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seguimiento
psicolégico al alumno

DOCENCIA Circular, X 2 5 7
1802 Capacitacién Comunicado,
1s docente Direccion reportes de
Académica registroy
validacion
VINCULACION Becas de educacién Direccion Oficios de Becas X 2 5 7
3Ss 3S.4 bésica Académica del Bienestar

Benito Juarez

Rio Mezcalapa 106-C, Casa Blanca Tra. secc., C.P. 86080, Centro, Tabasco. Tel.: 993 358 0810, ext. 2032 archivo.general@cecytab.edu.mx www.cecytabedu.mx
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DIRECCION DE PLANEACION
VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO NOMBRE DE | CODIGO NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA g 5 g
DE LA LA DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = 1] “‘j' g o
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE g i %I o g oZ =
DOCUMENTAL =3 Wess I'>El = F
z |4 | 2|68 |68 B
= £l 2F | Ho
E‘ g < < 5
< (5] (%]
1C.9.1 Circulares Despacho de la
1C LEGISLACION 1C.9 Circulares recibidos Direccion de Circulares X 2 5
Planeacion
1C.9.2 Circulares
enviados
Administracion y 8C17.1 Despacho de la
ac TECNOLOGIAS 8C17 servicios de Correspondencia Direccién de Correspondencia X 2 5
Y SERVICIOS correspondencia recibida Planeacion en general.
DE LA
INFORMACIO 8C17.2
N Correspondencia
enviada

Ric Mezcalapa 106-C, Casa Blanca Ira. secc., C.P. 86060, Centro. Tabasco. Tel: 993 358 0810, ext. 2032 www.cecytabedu.mx
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DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CoDIGO NOMBRE DE LA CODIGO | NOMBRE DE SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA < o =
DE LA SECCION DE LA LAS DOCUMENTALES GENERADORA DOCUMENTAL = 72} E. - g o
SECCION SERIE SERIES DE LA SERIE § =] -"m':. ok o é =
DOCUMENTA DOCUMENTAL E | g syl e el as il =
LES o o] g4 | T Z [}
= | 4 pg ou =
s Els ner e Bipa O
= Z| g < Z
o (o} (o]
< o (5]
3C 3C.20 Evaluaciony Departamento de | Copia de X 2 5 7
PROGRAMACION, control del Programaciony validacién de
ORGANIZACION Y ejercicio Presupuesto saldos
PRESUPUESTACION presupuestal presupuestales
mensual y
trimestral
Anexos de
Gastos o Departamento de | Ejecucion de X 2 5 7
5C RECURSOS 5C3 egresos por Pregramacicn y Dependencias
FINANCIEROS partida Presupuesto Federalesy
presupuestal Estatales.
Copia simple de
5€ RECURSOS 5C16 Ampliaciones Departamento de | solicitudes de X 2 S 7
FINANCIEROS de Programacion y adecuaciones
presupuesto Presupuesto presupuestalesy
respuestas.
PLANEACION, Departamento de | Programa Anual
nc INFORMACION, Nnc1s Evaluacién de Programacion y de Evaluaciones. X 2 5 7
EVALUACION Y Programas de Presupuesto
POLITICAS Accion

Rio Mezcalapa 106-C, Casa Blanca lra. secc, C.P. 86060, Centro, Tabasco. Tel; 993 358 0810, ext. 2032 www.cecytabedumx
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DOCUMENTALE DOCUMENTAL B = al2 : 2E =
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RECURSOS 6C.2 Programasy 6C.21 Fondo de Departamento de Documentos 2 10 12
6C MATERIALES Y proyectos en aportaciones Estadistica relacionados con
OBRA PUBLICA materia de Multiples. obrasy
recursos equipamiento,
materiales, obra | 6C.2.2 Creacién de fondo de
publica, nuevos planteles aportaciones
conservacion y
mantenimientc. | 6C.2.3 PAAGES
6C.2.4 FICIIEMS
6C.2.5 Escuelas al 100
PLANEACION,
INFORMACION, Nnca Disposiciones en | 11C.11 Carpetas de Carpetas de X 2 5 7
1c EVALUACION Y materia de trabajo de la H.Junta | Departamento de trabajoy actas de
POLITICAS planeacién Directiva Estadistica la H.Junta
Directiva
1C1.2 Actas de la H.
Junta Directiva
Evaluacion y
nc NC.4 seguimiento del X 2 5 70
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PLANEACION, Programasy TC.4.1 Programa Departamento de programa
INFORMACION, proyectos de Institucional de Estadistica institucional de
EVALUACION Y informaciény desarrollo. desarrollo PID, y
POLITICAS evaluacion seguimiento de
11c.4.3 Rendiciéon de cumplimiento de
cuentas las metas
programadas,
rendicion de
cuentas por parte
de los directores
de planteles de
educacion media
superior.
PLANEACION,
nc INFORMACION, ncse Sistemas de Departamento de Estadistica FO X 2 5
EVALUACION Y informacién y Estadistica
POLITICAS estadistica de la
dependencia
PLANEACION,
nc INFORMACION, nciz Captacion, Departamento de Estadistica basica, X 2 5
EVALUACION Y producciény Estadistica estadisticas.
POLITICAS difusién de la
informacion
estadistica
PLANEACION, Departamento de Documentos de
nc INFORMACION, NnCc.20 Indicadores de Estadistica gestidon de calidad X 2 5
EVALUACION Y desempefio,
POLITICAS calidad y
productividad
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO NOMBRE DE LA | CODIGO NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA s 5 :6’
DE LA SECCION DE LA SERIES DOCUMENTALES | GENERADORA DE DOCUMENTAL = = B " BG
SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE s |2 W OEal Ol
DOCUMENTAL B[O Jl 2= 2k P
= w Id Iz o
=z = < | px oW =
= ZlzF |23
(a) = (o]
< Q (5]
1C.9.1 Circulares X 2 5 7
recibidos
1c LEGISLACION 1C9 Circulares Despacho del Area | Circulares
! 1C.9.2 Circulares Coordinadora de
enviados Archivos
TECNOLOGIAS Y 8C.16 Administraciéon y 8C.16.1 Documentos Documentos de X 2 5 7
8C SERVICIOS DE Servicios de Archivo | de apoyo Area Coordinadora apoyo infoermativo
LA informativo y de Archivos y administrativos,
INFORMACION administrativos Transferencias
primarias,
Transferencias
8CI16.2 secundarias, Baja
Transferencias Documental.
primarias
8Cl16.3
Transferencias
secundarias
8C16.4 Baja
Documental
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TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE 8C171 Oficios, X 2 5 7
LA Administracién y Correspondencia Despacho del Area Memorandums y
8C INFORMACION 8CI17 Servicios de recibida. Coordinadoera de Correspondencia
Correspondencia Archivos en general.
8C1722
Correspondencia
enviada
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VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO NOMBREDE | CODIGO | NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA g - g
DE LA LA DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = v E LCII" o
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE L o = & g -
DOCUMENTAL E | g RS s By s
2 | o MISES X200
Z = <| O oM =
= E|l - a Y
: cie =
< o (5]
1C.9.1 Circulares X 2 5 7
recibidos
1C LEGISLACION 1cC9o Circulares Direccién del Circulares
1C.9.2 Circulares Plantel
enviados
8C.17.1 Oficios, X 2 5 7
TECNOLOGIAS Administracién y Correspondencia Memorandumsy
8C Y SERVICIOS 8C17 Servicios de recibida Direccion del Correspondencia
DE LA Correspondencia Plantel en general.
INFORMACIO 8C17.2
N Correspondencia
enviada
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HOJA DE CIERRE

Elaboré:

Luis Gerardo Méndez Alcocer

Encargado del Area Coordinadora de Archivos.

» Nota: El presente documento es de caracter informativo creado con la finalidad de
ser una guia sobre la nueva estructura documental y los procesos de caracter
archivisticos del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos de Tabasco CECyTE,
asi como los procesos de entrega-recepcion homologados con la Ley General de
Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.
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> Version 2 febrero 2025
Cambios de la versién 1 a la version 2:

1. Despacho de la direccién financiera se eliminan las subseries de la serie

documental “10C.7 Participantes con comités” 10C.7.1 comité de ética, 10C.7.2

comité de mejora regulatoria y 10C.7.3 comité de control y desempefo

institucional COCODI ya que la serie documental integrara las actas de todos los

comités en los que interviene la direccidn financiera.

Se agrega la subserie “4C.11.4 Pago de maestria” al area de Recursos Humanos

Se agrega “Pago de” a la subserie 4C.11.2, quedaria: Pago de Lentes

. Serie documental 10C.3 Auditoria se corrigen plazos de conservacion de 2 afos en

archivo tramite y 12 en archivo de concentracién para un total de 14 afios

5. Subserie del departamento de recursos humanos “4C.5.33 Bono 10,15y 20 afos de
AntigUedad” ahora cambia de nombre a “4C.5.33 Prima Vacacional diciembre”

6. Subserie del departamento de recursos humanos “4C.5.43 Dias Econdmicos No
Disfrutados” ahora cambia su nombre a “4C.5.43 Compensacion fin de ano”

7. Subserie de la unidad de asuntos juridicos “2C9.5 Procedimientos Laborales
administrativos” a la serie documental “2C.9 Juicios de la dependencia”.

NWN

2
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8. Se agrega la siguiente serie documental de “instrumentos juridicos consensuales”
al departamento de recursos materiales, ya que envian documentacion de
contratos al Area Coordinadora de Archivos.

VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO NOMBRE DE CODIGO NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA g s g
DELA LA DELA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = 0 g i g o
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE A g =1 -"m':. o iE 0o é =
DOCUMENTAL E g NS E S Rl g
7] o Z =
= w I I (o]
Z = <| O o =
= = wl 5]
= z IF |2z
(a) [o] O
< (5] (%)
LEGISLACION 1C.10 Instrumentos 1C.10.1 Contratos Area de Contratos X 2 5 7
1C Jjuridicos Adquisiciones
consensuales

9.- En el area denominada “Despacho de la direccidon de planeaciéon se agrega la
serie documental “10C.7 Participantes con comités” que integrara documentos
relacionados con el “comité de mejora regulatoria”.

il
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VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO NOMBRE DE CODIGO NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA g 3 o
DE LA LA : DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = u H w g 2
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE é = qui ol o :tl
DOCUMENTAL ElS S e
= w QI T3 | T (o)
= = g Ow o =
[ o} 9
< 3] v
CONTROLY
10C AUDITORIA 10C.7 Participantes en Despacho de la Actas ordinarias X 2 5 7
DE comités Direccién de del comité de
ACTIVIDADES Planeacion mejora
PUBLICAS regulatoria

10.- Se agrega la siguiente subserie documental 4C.5.47 “Retroactivo compensacion fin de
ano” al departamento de recursos humanos.
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Version 3 Enero 2026
Cambios de la version 2 a la versidén 3:

1.- Se actualiza el tipo de letra del presente documento “Series Documentales por
unidades generadoras de documentacion” a la letra “Monserrat” y “Monserrat Extrabold”

asi como el membrete conforme lo indica en el manual de identidad Grafica del CECyYTE
Tabasco 2025-2030.

2.- En la serie documental 4C.5 Nominas de pago del personal del departamento de
recursos humanos se agregan las subseries:

e 4C.548 2da Parte de Aguinaldo
e 4C.5.49 Dias econémicos no disfrutados y estimulos por puntualidad y asistencia

e 4C.550 Pagos Extraordinarios
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3.- Se agregan la serie documental 8C.17 Administraciéon y servicios de correspondencia
con sus subseries 8C.17.1 Correspondencia Recibida y 8C.17.2 Correspondencia Enviada al

enviada

VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO | NOMBREDE | CODIGO | NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA 9 s z
DE LA LA DELA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = @l &G
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE T loE |08 =
DOCUMENTAL E | g Sl s I S>El "
u w m| Fg Iz O
=z = < | pe ou s
s ZiesaEe D
a o] % <0
< o o
8C.17.1 Oficios, X 2 5 7
TECNOLOGIAS Administracién y Correspondencia Memorandums y
8C Y SERVICIOS 8C17 Servicios de recibida Direccién del Correspondencia
DE LA ) Correspondencia Plantel en general.
INFORMACIO 8CI17.2
N Correspondencia
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4 - Se agrega las subseries documentales siguientes a la serie documental 4C.8 control
de asistencia del departamento de recursos humanos

e 4C.8.1 Rol devigilantes DG

e 4C.8.2 Licencia Médica DG

e 4C.83 Constancia Medica DG

e 4C.8.4 Permiso Econdmico DG

e 4C.8.5 Comision Oficial DG

e 4(C.8.6 Constancia de Escuela DG

e 4c.8.7 Permiso Sindical DG

e 4(C.8.8 Justificantes DG

e 4C.89 Rol de vigilantes Planteles

e 4C.8.10 Licencia Médica Planteles

e 4C.811 Constancia Medica Planteles
e 4C.8.12 Permiso Econdmico Planteles
e 4C.8.13 Comision Oficial Planteles

e 4C.814 Constancia de Escuela Planteles
e 4c.815 Permiso Sindical Planteles

e 4C.8.16 Justificantes Planteles

2
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5.- Derivado de la reingenieria administrativa que se lleva a cabo en nuestro Subsistema
Se cambia el nombre de la Direccién de comunicacion y difusién cultural a Area de
comunicacién y difusion cultural.

6.- Derivado de la reingenieria administrativa que se lleva a cabo en nuestro Subsistema
Se elimina el area “secretaria Técnica” del concentrado de series documentales.

7.- Derivado de la reingenieria administrativa que se lleva a cabo en nuestro Subsistema
se elimina el area “Unidad de Certificacién de competencias y enlace con programas
sociales”.

8.- Derivado de la reingenieria administrativa que se lleva a cabo en nuestro Subsistema
se elimina el area “Coordinacién de servicios generales” sus series documentales y
documentos se anexan al Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.
9.- Derivado de la reingenieria administrativa que se lleva a cabo en nuestro Subsistema
se elimina el area “Unidad del Sistema para la carrera de maestras y maestros” USICAMM
sus series documentales y documentos se anexan a la Direccion Académica.

10.- Derivado de |la reingenieria administrativa que se lleva a cabo en nuestro Subsistema
se eliminan los departamentos de orientacién educativa, desarrollo académico y drea de
cargas académicas de la direccion académica, ahora todas las series documentales
perteneceran a la direccién académica.

11.- Derivado de la reingenieria administrativa que se lleva a cabo en nuestro Subsistema
se cambia el nombre del Departamento de Planeacidén y Estadistica a “Departamento
de Estadistica”.

ed
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12.- Se mueve la serie documental de la unidad de certificacion y enlace con programas
sociales a |la Direccion Académica.

VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
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= = <| O U w =
E Elaxk v
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< (%] (%]
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3s 354 basica Certificacion de del Bienestar
competencias y Benito Juarez
enlace con
programas sociales
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13.- Se mueve la serie documental 4C.28 Servicio Profesional de carrera de la Unidad del

Sistema para la carrera de los maestros y maestras a la Direccion Académica

VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO | NOMBREDE | CODIGO | NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA 9 S 3
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SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE S & s g S
DOCUMENTAL 5| S Sess > 1
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Z | ﬁ 0 vl -
> z| 28 | &2
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< (5] (8]
Convocatoria,
perfiles X 2 5 7
RECURSOS Servicio Profesional profesiografico,
4C HUMANOS 4C28 de carrera fichas de registro,
Unidad del Sistema | fichas de
para la carrera de participacion,
las maestrasy listado  nominal
maestros ordenado de
resultados,

protocolo del
evento publicoy
asignacion de
plazas, actas
circunstanciadas,
fe de hechos
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14.- Se mueve la serie documental 1S.9 Reconocimiento a la labor docente de la Unidad
del Sistema para la carrera de los maestros y maestras a la Direccidon Académica.
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DOC_UM'ENTAL CONSERVACION
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DE Le LA 5 DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = w0 g g o
SECCION SECCION | SERIE DOCUMENTALES LA SERIE Lo LloE | 0| <
DOCUMENTAL = SjlE S e
u 1w o T TZ (o}
A Llgx (g =
= Ll I a Y
= Z | g < Z
(=) o O
< (8} (5]
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1S 159 la labor docente 4C.1.1 Beca Comision Becas Comision y
Unidad del Sistema | Préactica Educativa
4C.11.2 Practica para la carrera de
Educativa las maestras y
maestros
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15.- Se mueve la serie documental 1S.10 Evaluaciones y promociones de la Unidad del
Sistema para la carrera de los maestros y maestras a la Direccion Académica.
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fichas de
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de resultados,
acta
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de hechos y sus
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16.- Se mueve la serie documental 1S.12 Capacitacion docente de la Unidad del Sistema
para la carrera de los maestros y maestras a la Direcciéon Académica.

VALOR 2 PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO | NOMBREDE | CODIGO | NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA 9 - <
DE LA LA DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = %] E E o
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE Sefl= LIoE |oZ| 2
DOCUMENTAL E | & SR e A
wu Q m = =
u w Ig Iz (o}
z = 2| © & T =
= z % <z
o (o] (o}
< 5] (5]
DOCENCIA Unidad del Circular, X 2 5 7
1512 Capacitacion Sistema para la Comunicado,
1S docente carrera de las reportes de
maestras y registroy
maestros validacion

-
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17.- Se mueve la serie documental T1C.1 Disposiciones en materia de planeacion de la
“secretaria técnica” al “Departamento de Estadistica” de la Direccion de Planeacion.

VALOR PLAZOS DE‘
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO | NOMBREDE | CODIGO | NOMERE DELAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA 9 R z
DE Leu LA = DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = v g = g o
SECCION SECCION SERIE | DOCUMENTALES LA SERIE < L1oE | 08| 2
DOCUMENTAL E | S SRS Sat S e i
oE glzs | T2 (e}
z = < U L =
= ESaiEw e ©
= iz < g2
2] o (o]
< (s} 0
PLANEACION, 1C.1.1 Carpetas de
INFORMACIO | IC] Disposiciones en trabajo de la H. Junta Carpetas de X 2 5 7
nc N, materia de Directiva Secretaria Técnica trabajo y actas de
EVALUACION planeacién la H.Junta
Y POLITICAS NC12 Actas de la H. Directiva
Junta Directiva
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18.- Se mueve la serie documental 7C.16 Proteccion Civil del Departamento de
Planeacion y Estadistica de la Direccién de Planeacion al Departamento de Recursos

Materiales y Servicios Generales de la Direccidén Financiera

(C &y T & | colegio de Estudios Cientificos y
i Tecnologicos del Estado de Tabasco

| Organismo Descentralizado

VALOR PLAZOS DE_
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO NOMBREDE | CODIGO | NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA o S z
DE L@ LA DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = v g = '5' o
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE S SloE |0&| 2
DOCUMENTAL = Hiss PoE| g
= w oI § Iz o
re = <| © ouw =
= 2lg- | g2
< Q (5}
Departamento de Actividades
SERVICIOS 7C16 Protecciéon Civil Planeacion y desarrolladas de X 2 5 7
7C GENERALES Estadistica proteccion civil
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19.- Se mueve la serie documental “Gastos o egresos por partida presupuestal”’ de la
Direccion general al "Departamento de Programacion y Presupuesto”.

VALOR PLAZOS DE_
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO DE | NOMBREDE | CODIGO | NOMBRE DELAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA ) S 5
LA SECCION LA = DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = (0} ‘g : “n" o
SECCION SERIE | DOCUMENTALES LA SERIE e LiocE |oZ| 2
DOCUMENTAL E |3 BESsssEl o
w m  Z
= w ! L é 3 (o]
Zz | - S ou =4
= glegk |22
o o| <o
< o 0
Anexos de
Gastos o egresos Ejecucién de X 2 5 7
5C RECURSOS e por partida Direccién General Dependencias
FINANCIEROS presupuestal Federalesy
Estatales.
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20.- Se mueve la serie documental 10C.7 Participantes en comités de la Direccidon de
Planeacion al Departamento de Control Escolar

VALOR PLAZOS DE_
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO | NOMBREDE | CODIGO | NOMBRE DELAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA 9 g 3
DE LA LA DE LA : SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = v g & 'g o
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE g T ﬁ.. oE 0o g -
DOCUMENTAL E 1S s e s
2 |w @ I< | T2| O
Z = Ll v ouw =
= 1 gF | g¢
a o| < <o
< 5} o
CONTROLY
10C AUDITORIA 10C.7 Participantes en Departamento de Actas ordinarias X 2 5 7
DE comités control Escolar del comité de
ACTIVIDADES mejora
PUBLICAS regulatoeria

21.- Se Cambia la tipologia documental de la serie documental 10C.7 Participantes en
comités, se elimina “y mejora regulatoria” ahora queda de la siguiente manera “Actas del
COCODI y Actas del Comité de Etica” ahora las actas del comité de mejora regulatoria
pasaran a ser parte de la documentacién del Departamento de Control Escolar
perteneciente a la Direccién de Planeacion.

<
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22.-Se mueve la serie documental 55.2 Formacion Artistica y 25.3 Difusion Cultura y
artistica de la Direccién de Vinculacion al Area de Comunicacion y Difusion Cultural.

VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO NOMBRE DE CODIGO NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA g s g
DELA LA DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = [} E 1 g o
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE § - -':m': o E o é =
DOCUMENTAL E LS d1 3235 | 3E| &
9 | m'TZ [ TZ (5}
= £ 0w pog &
= =
a gl <5
< (5} (%]
Oficios y planes
25 DIFUSION 252 Formacién Artistica Direccién de relacionados con X 2 5 7
CULTURAL Vinculacien la preparaciény
entrenamiento de
los alumnos que
participaran en
los concursos de
actividades
artisticas.
Oficios, Planes y
DIFUSION 253 Difusién cultural y Direccién de Reportes sobre X 2 5 7
2S CULTURAL artistica Vinculacién Difusion de
Actividades
Culturalesy
Artisticas,
Participacion en
Concursos y
Resultados.
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23.- Se cambia el nombre de las siguientes series documentales de la Direccion de
Vinculacion: -
Clave de la Serie ‘

Actuallzacwn del nombre
de la serie documental

Nombre anterior de la
serie documental

7 251 Eventos Culturales | Eventos Culturales
2S.4 | Formacion Deportiva | Eventos Deportivos |
35.3 | Innovacion !

Creatividad e Innovaciéon ‘
Tecnoldgica

24.- Se mueve la subserie documental “11C.4.2 Plan de Mejora Continua” del
Departamento de Estadistica de la Direccidon de Planeacién a la Direcciéon Académica.

VALOR PLAZOS DE_
DOCUMENTAL CONSERVACION
CODIGO | NOMBREDE | CODIGO | NOMBRE DE LAS SUBSERIES UNIDAD TIPOLOGIA S S F3
DE Lﬁ'\ LA = DE LA SERIES DOCUMENTALES GENERADORA DE DOCUMENTAL = 72} g o g o
SECCION SECCION SERIE DOCUMENTALES LA SERIE s |2 Tl oE | o8 =
DOCUMENTAL = SHESS S C sl
i I 2| zg | Z& o
a =1 <| o oW =
s SlEE e
2 oS S0
a4 (5] (5]
nc PLANEACIC’)I}J, NC.4 Programas y 11C.4.2 Plan de mejora | Departamento de Plan de mejora 2 5 7
INFORMACIO proyectos de continua Estadistica continua.
N, ) informacion y
EVALUACION evaluacion
Y POLITICAS
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