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1. Presentacion.

El articulo 26 de la Ley General de Archivos establece que: “Los sujetos obligados
deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimento del programa anual y
publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del
siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”.

Para cumplir con lo anterior la administracion de Archivos del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del estado de Tabasco emite el presente Informe Anual
de cumplimiento, instrumento mediante el cual se presentan los logros alcanzados,
en materia Archivistica, de las Actividades establecidas en el plan de Desarrollo
Archivistico 2022 y la situacion que guarda el Archivo General.

2. Marco Juridico

Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General de Archivo

Ley General de Archivo para el Estado de Tabasco
Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

3. Objetivos.

Desarrollar e implementar acciones de mejora dentro de la Direccion General del
Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del estado de Tabasco, para cumplir
con los mandatos de la Ley General de Archivos y la Ley General del estado, y
actualizar el funcionamiento de los Sistemas de Archivo a nivel institucional.

Los objetivos particulares establecidos para el 2022 fueron:

1. Reestructurar el Sistema Institucional Archivistico (SIA) y establecer el Grupo
Interdisciplinario Archivistico (GIA) conforme a los lineamientos de la ley.

2. Capacitar y entrenar a los RAT s de las diferentes unidades que conforman la

Direccion General del CECyTE, para el control y manejo de expedientes.

Establecer métodos de operacién homogéneos en materia de archivo.

Elaborar formatos de instrumentacién documental.

Depurar documentos inservibles y salvaguardar la documentacién vigente

conforme al Catalogo de Disposicion Documental.
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4. Planeacion
La Coordinacién de Archivos programo una serie de actividades para continuar
con el desarrollo archivistico de acuerdo con la LGA y la LGA del estado, para
dar cumplimiento al PADA 2022 y fue aplicable y obligatorio a todas las
Unidades Administrativas.

5. Actividades y Resultados

: CUMPLIO | FUNDAMENTO
ACTIVIDAD OBJETIVOS PROPUESTOS
SIONO LEGAL
1.- Elaboracion de trabajo del , »
Considerar elementos de planeacién,
Programa Anual de Desarrollo . B )
e programacion y evaluacion para el Articulos 23 -25
Archivistico (PADA) y someter a . _
o : desarrollo de los archivos, incluyendo de la Ley
la autorizaciéon del Director . . _ S|
enfoque de administracion de riesgos, General de
General del CECyTE Tabasco y B ,
) . proteccion a los derechos humanos y Archivo (LGA).
publicarlo en el portal electrénico . . B
_ apertura proactiva de la informacién.
de este subsistema.
Debera integrarse por:
. Un érea coordinadora de archivos, y
2.- Reestructuracion del Sistema | II. Las areas operativas siguientes:
Institucional de Archivos (SIA) Y a) De Correspondencia; ~ Articulos 21,
Grupo Interdisciplinario b) Archivo de Tramite, por area o (LGA).
Archivistico (GIA). unidad;
¢) Archivo de concentracién, y
d) Archivo histérico
) ) Identificar a los responsables de las
3.- Actualizar los nombramientos o )
. | actividades correspondientes para el
de 4area de correspondencia, . e )
. asesoramiento, supervision e Articulos 21, 28
Responsable de Archivo de| » . _ Sl
B intervenciéon en Materia de Archivos y 30 (LGA).
Concentracion y Responsables de . ) i
) . para su seguimiento. Mediante oficios
los Archivos de Tramite. ) .
de designacion.
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CUMPLIO | FUNDAMENTO
ACTIVIDAD OBJETIVOS PROPUESTOS
SIONO LEGAL
4.- Convocar a reuniones de
trabajo al grupo interdisciplinario | Dar seguimiento y evaluar las acciones ,
_ . . Articulos 20 y
cada trimestre y promover el uso | de la operatividad del sistema de Sl 23 (LGA)
de  métodos vy  técnicas | archivo. '
archivisticas.
. . Articulos 31, 32;
: L Preparar y coordinar las transferencias
5.- Transferencias Primarias o . . SI 54-56 y 60-62
primarias con el SIA a través de oficio.
(LGA)
Preparar y coordinar las transferencias Articulo 31-32;
6.- Transferencias secundarias secundarias con el SIA a través de Sl 54-56 y 60-62
oficio. (LGA)
) _ Levantamiento de informacion vy
7.- Actualizar los instrumentos de . . . i
. homologacion de lineamientos Articulos 28,
control y consulta archivistico, | . .
» internos para controlar los procesos d SI. fraccion |y Il
para su entrega y aprobacion del . .
) entrega recepcion en materia de (LGA).
Archivo General del Estado de ]
archivos.
Tabasco (AGT).
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manera pronta con ayuda de los

instrumentos archivisticos.

eficacia y eficiencia archivistica,
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CUMPLIO | FUNDAMENTO
ACTIVIDAD OBJETIVOS PROPUESTOS
SIONO LEGAL
8.- Actualizar lineamientos vy
acciones de mejora, asi como la ) )
. N . Homologar lineamientos de Cl para los
administracién de riesgo vy s ‘ ,
o procesos  archivisticos considerando Articulos 28,
control  archivistico para los y .
elementos de planeacion, S fraccion 11, V, IX
procesos de Cl conforme a la LGA L r
programacion y evaluacion de los Y Xl (LGA).
y someter al grupo . } .
) o archivos de informacion.
interdisciplinario para su
aprobacion.,
Articulos 2
9.- Promover el uso vy . - .
, .~ | Modernizacion y automatizacion de los fraccion IV'Y 28
aprovechamiento de tecnologias o Sl »
, » procesos archivisticos. fraccién V
de la informacion.
(LGA).
10. Garantizar que los servicios
que brinda la Coordinacion de | Dar seguimiento a la gestién de los i
. ) . Articulos 20 y
Archivos se proporcionen de | procesos de Cl para garantizar la Sl
27 (LGA).

11.- Revisidn a los Archivos de

Asesorar y supervisar las areas

académicas y administrativas, a través

de los responsables  de archivo

Articulos 27; 28,

. , general, con la finalidad de identificar Sl fraccion IV y
Tramite en las areas. .
cada una de las actividades que (LGA).
realizan y clasificar por numerologias o
claves cada acervo que generan.
Asesorar, adiestrar y capacitar a los
e . RAT’s y demas servidores publicos que )
12.- Capacitacion en materia de . Articulos 27; 28,
. generen, reciban y/o resguarden B
archivo a los responsable de Sl fraccién IV y

archivo de tramite.

documentos en las diferentes unidades
administrativas, con la finalidad de
cumplir con los procesos de Cl.

(LGA).
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Valorar y realizar los tramites de baja

13.- Gestionar la baja documental Articulos 31-32;

L documental de acuerdo con el proceso
en coordinacién con el grupo ] Sl 54 -56 y 60-62
. o del Archivo General del Estado de
interdisciplinario. (LGA).

Tabasco (AGT).

14.- Actualizar el Catdlogo de | Garantizar la  informaciéon  y Articulos 31-32;
Disposicion Documental de los | actualizacion de la guia simple y Sl 54 -56 y 60-62
Archivos. catalogo de disposicién documental (LGA). '

Hacer de su conocimiento al GIA,
sobre la gestién de trabajo del PADA Articulos 27; 28,
15.- Informe Anual ) Sl
2022 'y publicarlo en el portal (LGA).

electrénico.

6. Autorizacion |

Con fundamento en el art. 26 de la LGA el presente Informe Anual de Cumplimiento
del PADA 2022 fue elaborado en la Unidad de Archivo General del CECyTE
Tabasco, el 12 de enero de 2023.

ic. Maria Isabel Burelo Castro

Titular de la Unidad de Archivo General del ‘

CECyTE Tabasco
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